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COFAC — COOPERATIVA DE FORMAGAO E ANIMAGAO CULTURAL, C.R. L.

Regulamento n.° 399/2022

Sumario: Republicagédo do Regulamento de Creditagdo do Instituto Superior Manuel Teixeira
Gomes.

A COFAC — Cooperativa de Formacao e Animacao Cultural, C. R. L. entidade instituidora do
Instituto Superior Manuel Teixeira Gomes, reconhecido nos termos do Decreto-Lei n.° 194/2004,
de 17 de agosto, procede, nos termos do n.° 1 do artigo 45.°-A do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24
de margo, na redacao que lhe foi dada pelo Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto e pelos arti-
gos 6.% e 9.°do Decreto-Lei n.° 27/2021, de 16 abril, a republicagdo do Regulamento de Creditagao
do Instituto Superior Manuel Teixeira Gomes.

O presente regulamento foi aprovado pelo Conselho Cientifico e pelo Conselho Pedagogico
do ISMAT e homologado pelo Despacho Conjunto n.° 04/2022, de 31 de margo, do Diretor e do
Administrador do Instituto Superior Manuel Teixeira Gomes.

5 de abril de 2022. — O Presidente do Conselho de Administracdo, Manuel de Aimeida Damasio.
Regulamento de Creditagdo do Instituto Superior Manuel Teixeira Gomes

Preambulo

O presente regulamento uniformiza e sistematiza os procedimentos de creditagdo de compe-
téncias do ISMAT — Instituto Superior Manuel Teixeira Gomes, a luz da legislagao vigente, ficando a
ele sujeitos todos os processos de creditagdo de competéncias, quer académicas quer profissionais,
para o prosseguimento de estudos.

Artigo 1.°
Objeto

O presente regulamento aplica-se a todos os processos de creditagdo de competéncias com
vista ao prosseguimento de estudos para a obtengao de grau académico ou diploma conferido pelo
ISMAT, independentemente da via de acesso que o requerente tenha utilizado.

Artigo 2.°
Ambito

O presente regulamento, ao abrigo do preceituado no artigo 45.° do Decreto-Lei n.° 74/2006,
de 24 de margo, na redagao dada pelo Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto e pelos artigos 6.°
€ 9.° do Decreto-Lei n.° 27/2021, de 16 de abril, estabelece as normas gerais a que fica sujeito o
processo de creditagdo de formagao superior, bem como o reconhecimento de experiéncia profis-
sional e outra formagao.

Artigo 3.°
Conceitos
Para efeitos do disposto no presente regulamento entende-se por:

a) «Creditagédo», o processo conducente a atribuigcdo de créditos (ECTS);

b) «Crédito», a unidade de medida do trabalho do estudante sob todas as suas formas, desig-
nadamente sessdes de ensino de natureza coletiva, sessdes de orientagao pessoal de tipo tutorial,
estagios, projetos, trabalhos no terreno, estudo e avaliagao, nos termos do Decreto-Lei n.° 42/2005,
de 22 de fevereiro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 107/2008 de 25 de junho;
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c¢) «Créditos de uma area cientificay, o valor numérico que expressa o trabalho que deve ser
efetuado por um estudante numa determinada area cientifica;

d) «Unidade curricular», a unidade de ensino com objetivos de formacgao préprios que € objeto
de inscricdo administrativa e de avaliacio traduzida numa classificacao final.

Artigo 4.°
Juri de Validagao de Creditagao: criagdo, composigdao, mandato e reunides

1 — Por deliberagdo do Conselho Cientifico do ISMAT, o Juri de Validagao de Creditagado é
composto por:

a) O Diretor do ISMAT, que preside;

b) Os diretores de cursos do ISMAT conferentes de grau, sendo que cada diretor de curso
intervém apenas nos processos de creditagdo requeridos no dmbito do curso que dirige;

c¢) Pelo menos dois elementos, a eleger sob proposta do Presidente, de entre os membros do
Conselho Cientifico.

2 — O mandato dos membros do Juri de Validacao de Creditacao termina:

a) Com a eleigdo de novos membros para o Conselho Cientifico;
b) A pedido do préprio ao Presidente do Conselho Cientifico;

¢) Por perda do cargo que por ineréncia mandata o titular;

d) Por término de colaboragdo com a entidade instituidora.

3 — A substituicdo dos membros do Juri de Validagéo de Creditagao ocorre:

a) Automaticamente sempre que se verifique o disposto na alinea ¢) do numero anterior;
b) Por nomeagéao pelo Conselho Cientifico do ISMAT, sob proposta do Presidente, nos res-
tantes casos.

4 — O Conselho Cientifico do ISMAT envia ao Diretor do ISMAT para homologagao a compo-
sicao do Juri de Validacao de Creditagao, bem como qualquer alteracdo que venha a verificar-se
no decorrer do mandato.

5 — O Juri de Validagédo de Creditagao reune sempre que existam processos submetidos
pelos Juris Especificos de Creditacao, previstos no artigo 6.° deste regulamento, para apreciagao
e eventual validagao.

6 — O registo das decisdes do Juri de Validagao de Creditag&o é lavrado nos respetivos pro-
cessos, podendo concretizar-se por via digital.

Artigo 5.°
Competéncias do Juri de Validagao de Creditagdo e do seu Presidente
1 — O Juri de Validagao de Creditagdo tem as seguintes competéncias:

a) Coordenar os processos de creditagdo de competéncias requeridos no ambito dos cursos
do ISMAT,

b) Validar os processos de creditagdo emanados dos Juris Especificos de Creditagao;

¢) Submeter a apreciagdo do Conselho Cientifico os processos de creditagdo de competéncias
profissionais que lhe suscitem duvidas, podendo solicitar, a especialistas no dominio cientifico das
unidades curriculares a creditar, a emissado de pareceres complementares sobre a creditacéo a atribuir;

d) Esclarecer as duvidas relacionadas com os procedimentos de creditagao;

e) Manter o registo atualizado dos processos de creditagao profissional onde conste a identifi-
cacéao do requerente, o curso e grau, o numero de créditos por creditagao, e o numero de unidades
curriculares creditadas.
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2 — Ao Presidente do Juri de Validagao de Creditagdo compete:

a) Coordenar as tarefas do Juri;

b) Dirigir as reunies;

c) Representar o Juri de Validagao de Creditagdo ou delegar essa representacgéo;

d) O voto de qualidade nos casos em que seja necessario desempate;

e) Nomear um secretario que o coadjuvara nas suas fungdes;

f) Validar, em nome do Juri de Validagéo de Creditagéo, os processos;

g) Outras competéncias descritas no presente regulamento ou que venham a ser definidas
pelos 6rgaos competentes.

Artigo 6.°
Juris Especificos de Creditagao: criagao, composigao e mandato

1 — No ambito de cada curso, o Diretor do ISMAT, ouvido o Conselho Cientifico, nomeia um
Juri Especifico de Creditagdo com a seguinte composigao:

a) O Diretor do curso conferente de grau no ambito do qual é requerida creditagao, que preside;
b) Dois docentes do mesmo curso, doutorados na area cientifica do respetivo curso.

2 — O mandato dos membros do Juri Especifico de Creditacido cessa:

a) A pedido do proprio ao Presidente do Juri;
b) Por perda do cargo que, por ineréncia, mandata o titular;
¢) Por termo da sua colaboragdo com a entidade instituidora do ISMAT.

3 — A substituigdo dos membros do Juri Especifico de Creditagdo ocorre:

a) Automaticamente sempre que se verifique o disposto na alinea ¢) do niumero anterior;
b) Por nomeacao pelo Presidente do Juri, nos restantes casos.

4 — O Juri Especifico de Creditagao reline sempre que existam processos para apreciagao.

5 — O registo das decisdes do Juri Especifico de Creditagao € lavrado nos respetivos proces-
sos, podendo concretizar-se por via digital.

6 — Nos casos em que existam cursos de uma Unica area cientifica pode dispensar-se a
criacao do Juri Especifico de Creditagdo, desempenhando as suas fungdes o respetivo Juri de
Validacao de Creditagao.

7 — Nos casos referidos no niumero anterior deve mencionar-se no despacho de homologacgao
que nos termos do n.° 6, o Juri de Validagdo acumula as fungdes regulamentarmente atribuidas
ao Juri Especifico de Creditagéao.

Artigo 7.°
Competéncias dos Juris Especificos de Creditagao e do seu Presidente
1 — Sao competéncias dos Juris Especificos de Creditacao:

a) Propor a atribuicao de creditacio respeitando as disposi¢des legais, o definido no presente
regulamento e outras normas que venham a ser fixadas;

b) Quando necessario por forga do regulamento, sugerir ao Juri de Validagédo de Creditagao
a nomeacao de especialistas para a emissao de pareceres relativos aos processos de creditacédo
profissional;

¢) Submeter a apreciagéo do Juri de Validagao de Creditagdo normas suplementares a aplicar aos
casos especificos dos cursos ou areas cientificas, respeitando o definido no presente regulamento;

d) No ambito dos processos de creditacdo, efetuar as fungdes que lhe sejam atribuidas por
regulamento ou por decisao do Juri de Validagao de Creditagao.
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2 — Ao Presidente do Juri Especifico de Creditagao compete:

a) Coordenar as tarefas do Juri;

b) Dirigir as reunides;

c¢) O voto de qualidade nos casos em que seja necessario desempate;

d) Exercer outras incumbéncias descritas no presente regulamento ou que venham a ser
definidas pelos 6rgaos competentes.

Artigo 8.°

Creditagiao

1 — Arequerimento do estudante, tendo em vista o prosseguimento de estudos para a obten-
¢ao de grau académico ou diploma, mediante o preenchimento dos requisitos impostos no presente
Regulamento, o ISMAT pode conferir:

a) Creditagao da formacéo realizada no dmbito de outros ciclos de estudos superiores con-
ferentes de grau em instituicbes de ensino superior nacionais ou estrangeiras, quer a obtida no
quadro da organizacao decorrente do processo de Bolonha, quer a obtida anteriormente;

b) Creditagdo da formacgao realizada no ambito dos cursos técnicos superiores profissionais,
até ao limite de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;

c¢) Creditacdo das unidades curriculares realizadas com aproveitamento, nos termos do ar-
tigo 46.°-A do Decreto-Lei n.° 74/2006 de 24 de margo, na redagéo dada pelo Decreto-Lei n.° 65/2018,
de 16 de agosto, até ao limite de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;

d) Creditagao da formagéo realizada no ambito de cursos ndo conferentes de grau académico
ministrados em instituicdes de ensino superior nacionais ou estrangeiras, até ao limite de 50 % do
total dos créditos do ciclo de estudos;

e) Creditacao da formacgao realizada no ambito dos cursos de especializagéo tecnologica, até
ao limite de um tergo do total dos créditos do ciclo de estudos;

f) Creditagdo de outra formagéo ndo abrangida pelas alineas anteriores, até ao limite de um
terco do total dos créditos do ciclo de estudos;

g) Creditacao de experiéncia profissional devidamente comprovada, até ao limite de um tergo
do total dos créditos do ciclo de estudos.

2 — O conjunto dos créditos atribuidos ao abrigo das alineas d) a g) do numero anterior nao
pode exceder dois tercos do total dos créditos do ciclo de estudos.

3 — Sao nulas as creditagdes realizadas ao abrigo das alineas a) e d) do n.° 1 quando as ins-
tituicbes estrangeiras em que a formacgao foi ministrada ndo sejam reconhecidas pelas autoridades
competentes do Estado respetivo como fazendo parte do seu sistema de ensino superior, como
estabelecido pelo artigo 1.1 da Convengéao sobre o Reconhecimento das Qualificagbes Relativas
ao Ensino Superior na Regido Europa, aprovada, para ratificagdo, pela Resolugdo da Assembleia
da Republica n.° 25/2000, de 30 de margo.

4 — A atribuicdo de créditos ao abrigo da alinea g) do n.° 1 pode ser total ou parcialmente
condicionada a realizagao de procedimentos de avaliagdo de conhecimentos especificos que, com
as devidas adaptagdes, seguem o disposto para a realizagdo de provas de exame nos termos do
regulamento de avaliagdo, sem classificagdo, exprimindo-se o resultado final com a indicagdo de
dispensado ou nao dispensado.

5 — Nao podem ser creditadas partes de unidades curriculares.

6 — A creditacdo de unidades curriculares definidas nos planos de estudos de cursos do
ISMAT como opcionais deve ser efetuada através de uma unidade curricular existente no plano
de estudos do curso conferente de grau académico, considerando a correspondéncia curricular e
o nivel dos conteudos programaticos.

7 — Na definicdo da unidade curricular opcional a creditar devem os responsaveis pela cre-
ditacao considerar o plano de estudos do curso e as determinacgdes ai presentes no que respeita
a realizacao de unidades curriculares opcionais, nomeadamente, se definido, a area cientifica ou
outras condi¢des impostas.
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8 — Acreditagéo das unidades curriculares realizadas ao abrigo de programas de mobilidade inter-
nacional, desde que devidamente conferida e validada pelo 6rgado competente, é automatica e no que
respeita a classificagdes cumpre os critérios previstos nos n.”* 1, 2 e 3 do artigo 9.° deste Regulamento.

9 — Nao é passivel de creditagao:

a) Aformacao de nivel de ciclo de estudos inferior aquele em que o aluno se inscreve, exceto
no caso de formagao obtida em cursos da mesma area de formagéao, anteriores a organizagao do
Processo de Bolonha (cursos pré-Bolonha);

b) O ensino ministrado em ciclos de estudos cujo funcionamento néo foi autorizado nos termos da lei;

¢) O ensino ministrado em ciclos de estudos acreditados e registados fora da localidade e
instalagdes a que se reporta a acreditagdo e registo.

10 — A creditagdo nao é condigao suficiente para o ingresso no ciclo de estudos.
11 — Nao podem ser creditadas unidades curriculares:

a) Incluidas em cursos de 2.° ciclo de estudos correspondentes a Dissertagédo, Trabalho de
Projeto ou Relatério de Estagio;
b) Incluidas em cursos de 3.° ciclo de estudos correspondentes a tese.

12 — Acreditagao, quando se trata de admissao ao 2.° ciclo de mestrado integrado por titulares
de grau de licenciado em areas cientificas adequadas, definidas como tal, pelo 6rgao estatutaria-
mente competente, pressupde o reconhecimento da totalidade da formagao anterior, ndo podendo
ser exigida a frequéncia de unidades curriculares do 1.° ciclo do referido mestrado integrado.

13 — O n.° 12 deste artigo n&o se aplica no caso dos programas de mobilidade internacional
desde que, sob proposta do Juri de Validacao de Creditacdo, o Conselho Cientifico do ISMAT se
pronuncie favoravelmente.

14 — O registo de classificagbes obtidas numa unidade curricular prejudica a continuagao ou
a conclusdo do processo de creditacao.

Artigo 9.°
Classificagao da creditagao
1 — A creditagcao ao abrigo das alineas a), b), ¢), d) e e) do n.° 1 do artigo 8.°:

a) Conserva a classificagédo original atribuida se tiver como base formagao ministrada em
estabelecimentos de ensino superior nacionais;

b) Resulta da aplicagdo da escala europeia de comparabilidade de classificagbes, e da cor-
respondente aplicacao dos principios definidos para a atribuicdo da classificacéo final definidas
para o estabelecimento no cumprimento da legislagao, se tiver como base formagao ministrada em
instituicdes de ensino superior estrangeiros.

2 — Nos casos em que sejam consideradas mais do que uma unidade curricular ou de for-
macao para creditagdo de uma unidade curricular a classificagao resulta da média aritmética das
classificagdes originais.

3 — Acreditagao ao abrigo das alineas f) e g) do n.° 1 do artigo 8.° ndo confere classificagdes
as correspondentes unidades curriculares, considerando-se o aluno dispensado.

4 — As unidades curriculares que nao possuam uma classificagdo atribuida pelo estabeleci-
mento de ensino de proveniéncia permanecem sem classificagcao atribuida.

Artigo 10.°
Solicitagao de creditagao, requisitos e instrugado de processo

1 — Podem requerer creditagcao a unidades curriculares de um curso os estudantes matricu-
lados nesse curso.

2 — E condigdo para apresentacdo de requerimento de creditacéo ter a situagdo financeira
com a instituicao devidamente regularizada.
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3 — O requerimento de creditagao é apresentado a Diregao Cientifica e Pedagodgica do ISMAT
e ocorre:

a) No momento da matricula no curso;
b) Até um més apds o inicio das aulas do periodo letivo.

4 — Para a instrugao do processo, para além da identificagcéo e indicagéo explicita dos tipos
de creditacdo que pretende requerer, € necessaria a apresentacdo dos seguintes documentos:

a) Certificado de habilitagdes;

b) Plano curricular dos cursos que frequentou e respetivos conteldos programaticos das unidades
curriculares ou de formacao realizadas, com indicagdo do nimero de horas letivas e, se no quadro
da organizagao decorrente do Processo de Bolonha, com indicagdo dos respetivos créditos ECTS;

c) Descrigao completa da formagéao obtida noutros contextos, emitida pela entidade responsavel
pela formacao, incluindo o numero de horas totais e os conteludos dessa formacao.

5 — Nos casos em que seja requerida creditagao por via do reconhecimento da experiéncia
profissional, para além dos documentos definidos no numero anterior, deve ser entregue um por-
tefélio organizado que permita a avaliagao da experiéncia a creditar que deve incluir:

a) Curriculum Vitae, elaborado de acordo com o modelo europeu, anexando uma descrigao
exaustiva de cada uma das fungdes e tarefas profissionais exercidas e relevantes para a avaliagao
do processo;

b) Declaragbes emitidas pelas entidades constantes no Curriculum Vitae, e que atestem as
funcoes e tarefas;

c¢) Carta de motivagédo onde o requerente exprima, de forma sucinta, as razées que possam
justificar a creditagdo de competéncias profissionais;

d) Outros elementos considerados relevantes para a apreciagao do processo, como cartas de
referéncia, projetos realizados, estudos e obras publicadas.

6 — Os documentos emitidos por entidades estrangeiras devem apresentar:

a) O reconhecimento pela representagao diplomatica ou consular portuguesa existente nesse pais;
b) A respetiva traducao por tradutor reconhecido pela embaixada ou consulado do pais em
Portugal, exceto se o original estiver em lingua portuguesa, espanhola, francesa ou inglesa.

7 — O pedido de reconhecimento de formagéo realizada, ao abrigo das alineas a) e d) don.® 1
do artigo 8.°, ministrada por instituicbes de ensino superior estrangeiras, devera ser acompanhado
de documento comprovativo de que a instituicdo é reconhecida pelas autoridades competentes
do Estado respetivo, como fazendo parte do seu sistema de ensino superior, nos termos do es-
tabelecido pelo artigo 1.1 da Convengéo sobre o Reconhecimento das Qualificagdes Relativas ao
Ensino Superior na Regido da Europa, aprovada, para ratificagao pela Resolugdo da Assembleia
da Republica n.° 25/2000, de 30 de marco.

8 — O requerimento de creditagao produz efeitos, considerando-se formalizado, apos o pa-
gamento dos emolumentos devidos.

Artigo 11.°
Apreciagao e decisdo

1 — ApOs a recegéo do processo, o Juri Especifico de Creditagdo analisa os documentos
apresentados e aprecia as competéncias evidenciadas pelo requerente, cumprindo o estabelecido
na legislagao aplicavel e neste regulamento, e justificadamente elabora uma proposta de creditagao
ou indeferimento liminar do pedido.

2 — Acreditagao por via do reconhecimento da experiéncia profissional obriga a uma entrevista
com o requerente, conduzida pelo Juri Especifico de Creditagao.
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3 — Nos casos em que seja apresentado requerimento que inclua em simultaneo mais do que
uma via de creditagdo, a analise ao processo deve obedecer a seguinte ordem:

a) Em primeiro lugar, a formagao descrita na alinea a) do n.° 1 do artigo 8.° deste regulamento;
b) Em segundo lugar, a formacgao descrita na alinea ¢) do n.° 1 do artigo 8.° deste regulamento;
¢) Em terceiro lugar, a formagao descrita na alinea e) do n.° 1 do artigo 8.° deste regulamento;
d) Em quarto lugar, a formagao descrita na alinea b) do n.° 1 do artigo 8.° deste regulamento;
e) Em quinto lugar, a formagao descrita na alinea d) do n.° 1 do artigo 8.° deste regulamento;
f) Em sexto lugar, a formagao descrita na alinea f) do n.° 1 do artigo 8.° deste regulamento;
g) Em sétimo lugar, a formacao descrita na alinea g) do n.° 1 do artigo 8.° deste regulamento.

4 — A apreciagao do processo de creditagao € efetuada considerando as competéncias ad-
quiridas originalmente e as que as unidades curriculares a creditar visam atribuir.

5 — O Presidente do Juri Especifico de Creditagado remete o processo, acompanhado da
respetiva proposta, ao Juri de Validacado de Creditacao.

6 — A validagao é realizada através da verificagdo do cumprimento da legislagao aplicavel,
deste regulamento e ainda da coeréncia cientifica e pedagodgica evidenciada na proposta.

7 — O Juri de Validagao de Creditacao valida o processo de creditagéo.

8 — Se o Juri de Validagao de Creditagao rejeitar a validagao do processo de creditagao pro-
posto, compete ao Conselho Cientifico do ISMAT decidir sobre o mesmo.

9 — O requerente é informado presencialmente ou por via eletronica da decisao final do Juri
de Validagao de Creditagao, devendo registar -se se aceita ou rejeita a creditagao atribuida.

10 — No caso de aceitagao por parte do requerente, é efetuado o registo das creditagdes no
processo do estudante.

11 — Adocumentagao entregue pelo estudante bem como a produzida no &mbito da creditagao
€ anexada ao processo do estudante.

12 — Se o requerente rejeitar a creditagdo atribuida, pode recorrer, no prazo de cinco dias
Uteis, ao Conselho Cientifico do ISMAT.

13 — No prazo de vinte dias uteis o Conselho Cientifico devera informar o requerente da
decisao do recurso.

Artigo 12.°
Prazos relativos ao processo

1 — O requerimento é verificado pelos Servicos Académicos e, cumprindo os requisitos ne-
cessarios, enviado ao Juri Especifico de Creditagcao do curso a que respeita no prazo maximo de
trés dias uteis apds a sua formalizagao.

2 — O Juri Especifico de Creditagao aprecia o processo e remete a proposta de decisdo ao
Juri de Validagao de Creditagdo num prazo maximo de quinze dias Uteis.

3 — O Juri de Validagao de Creditagao aprecia o processo e delibera num prazo maximo de
quinze dias uteis.

4 — Sempre que, no ambito da apreciagao dos processos, seja requerida pelo Juri Especifico
de Creditagdo documentacado suplementar, os prazos a considerar s6 se iniciam apds a entrega
da documentacgao requerida.

5 — Ap06s a decisdo do Juri de Validagao de Creditagao, o estudante é informado num prazo
maximo de cinco dias uteis, devendo marcar o momento em que presencialmente tomara conhe-
cimento da creditacao atribuida, o qual ndo podera ultrapassar sete dias uteis.

6 — Independentemente das situagdes descritas nos numeros anteriores, o processo de
creditacdo deve estar concluido até quarenta e cinco dias uteis apds o inicio das aulas, podendo,
justificadamente, ser prorrogado por mais tempo desde que acordado entre o Juri Especifico de
Creditacao e o requerente, havendo lugar a informagao fundamentada por parte do Juri Especifico
de Creditacao.
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Artigo 13.°
Registo e arquivo de documentagao processual

Todos os documentos produzidos, despachos e decisdes, incluindo os pareceres, relatérios
de fundamentacao, eventuais relatérios de entrevistas ou copias de provas e copias de atas, sao
anexados ao processo do estudante requerente, independentemente do resultado final.

Artigo 14.°

Norma revogatéria

O presente regulamento revoga o Regulamento de Creditagdo do Instituto Superior Manuel
Teixeira Gomes, Regulamento n.° 2492/2019, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 62,
de 28 de margo.

Artigo 15.°
Casos omissos
Aos casos omissos no presente regulamento aplicam-se subsidiariamente:

a) A legislagéo em vigor;
b) Os esclarecimentos e resolugdes do Conselho Cientifico do ISMAT;
c) Os esclarecimentos e resolugdes do Diretor do ISMAT.

Artigo 16.°

Entrada em Vigor

O presente Regulamento entra em vigor no primeiro dia util subsequente a sua publicagdo na
2.2 série do Diario da Republica.
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